	Утверждаю:
Председатель Совета сельского поселения
 Арслановский сельсовет муниципального
 района Кигинский район Республики Башкортостан

______________________ Хажиева С.Ф.


	Приложение №1

к решению Совета сельского поселения Арслановский сельсовет муниципального района Кигинский район Республики Башкортостан

от 10 июля 2012г. №2-19-4


РЕЕСТР 
муниципальных услуг, оказываемых за счет средств бюджета сельского  поселения  Арслановский   сельсовет  муниципального  района  Кигинский   район  Республики  Башкортостан
Тел. 8(34748)3-42-27, 8(34748)3-42-49 , E-mail arslan_kigi@ ufamts.ru, часы работы: понедельник-пятница с 9-00 до 17-30, перерыв: с 12-30 до 14-00

	№ п\п
	Наименование муниципальной услуги
	Содержание муниципальной услуги
	Категория потребителей муниципальной, услуги (работы)
	Основание оказания (выполнения) муниципальной услуги (работы)
	Максимальные  допустимые сроки оказания (выполнения) муниципальной услуги (работы)
	Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания (выполнения) муниципальной услуги (работы)
	Сведения о принятии административного регламента (вид правового акта, дата и №)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	4
	Выдача документов (выписки из домовой книги, справок, копий муниципальных правовых актов и иных документов)
	Оформление документов установленного образца
	физические лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;


	1 рабочий день
	безвозмездно
	

	5
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Выписка из реестра муниципального имущества
	физические лица,

юридические лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

	30 дней
	безвозмездно
	

	6
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землёй
	Заверенные ксерокопии документов (данные архива администрации сельского поселения)
	физические лица,

юридические лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	30 дней
	безвозмездно
	

	7
	Рассмотрение  обращений граждан
	В соответствии с законодательством – устный или письменный ответ
	физические лица

	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	30 дней
	безвозмездно
	

	8
	Присвоение (изменение) адреса объекта недвижимости, вида разрешенного использования земельного участка
	Постановление о присвоении (изменении) адреса, вида разрешенного использования земельного участка, сопроводительное письмо
	физические лица,

юридические лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	30 дней
	безвозмездно
	

	9
	Выдача выписок из реестра муниципального имущества
	Выписка из реестра муниципального имущества
	физические лица,

юридические лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	30 дней
	безвозмездно
	

	10
	Осуществление процедуры размещения муниципальных заказов
	Оформление муниципального заказа на официальном сайте РФ в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов для муниципальных нужд
	физические лица,

юридические лица
	Федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»
	В соответствии с конкурсной документацией
	безвозмездно
	

	11
	Постановка граждан на первичный воинский учет и снятие граждан с первичного воинского учета
	Оформление карты учета
	физические лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете»
	В день обращения
	безвозмездно
	

	12
	Совершение нотариальных действий:

-удостоверение завещания

- удостоверение доверенности

- принятие мер по охране наследственного имущества и  в случае необходимости мер по управлению им

- свидетельствование верности копий документов и выписок из них ( кроме паспорта, диплома, аттестата о среднем полном (общем) образовании, трудовых книжек и вкладышей работающих граждан )

- свидетельствование подлинности подписи на документах
	Получение нотариально оформленного документа
	физические, юридические лица
	-Основы законодательства РФ  о нотариате от 11.02.1993 г.,ст.37; 

 -Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 27.12.2007г. № 256 «Об утверждении инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений»;

 -Распоряжение главы администрации  сельского поселения от 27.12.2007 г. №5 «О возложении совершения нотариальных действий на должностное лицо».


	В день обращения
	Взимается согласно ст. 333.24. Налогового кодекса РФ - Размеры государственной пошлины за совершение нотариальных действий


	

	13
	Осуществление государственных полномочий по ведению регистрационного учёта граждан по месту пребывания и по месту жительства
	постановка граждан на регистрационный учет;

-снятие граждан с регистрационного учета.
	Физические лица
	- Конституция Российской Федерации; 

 -Закон Российской Федерации от 25 июня 1993 г. N 5242-1 "О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации";

  -Постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 г. N 713 "Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и Перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию";

 -Жилищный кодекс Российской Федерации.


	В день обращения
	безвозмездно
	

	14
	Организация досуга и обеспечения жителей сельского поселения услугами клубных учреждений
	
	Физические лица
	Закон РФ от09.10.1992г.№ 3612-1 «Основы законодательства РФ о культуре», Закон Республики Башкортостан от 13.07.1993г. № ВС- 18/19 « О культуре»
	
	безвозмездно
	














